OTLUKBELI NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1 Nufus ciizdani verilmesi 1-Nufus clizdani talep belgesi,
2-Fotograf 3 dakika
2 Uluslararasi aile cuzdani 1-Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi,
verilmesi 2-Fotograf 10 dakika
Kizlik soyadini kullanma talebi | 1-Dilekce 2 dakika
4 Din 1-Dilekce
2 dakika
5 Nufus kayit drnegi 1-Nufus clizdani
2-Dilekge 20 saniye
6 Mulki idare amirince verilen 1-Savunma
para cezalari 3 dakika
7 Nufus muddrince verilen para | 1- Savunma
cezalari 3 dakika
8 Bilgi edinme bagvurularinin 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce
cevaplandiriimasi 15 gin
9 Pasaport ve isim denklik 1- Dilekce
belgesi almak icin yapilan
sahsi bagvurularin Yok
karsilanmasi
10 | Osmanlica ve Turkge yazili 1-1I, ilge niifus midurlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin
ndfus kutiklerinden kayit belgelenmesi halinde Yok
verilmesi
11 | Dayanak belgelerine iligkin 1-11, ilge niifus midurlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin
talepler belgelenmesi halinde Yok




12 | Turk soylu yabancilarin aile 1- Turk soylu olduguna dair belge,
kutuklerine tescili ve 2- Kiginin beyanini belirten bildirim formu
yabancilara mahsus kimlik 3- Diploma,
belgesi verilmesi 4- Pasaport, Yok
5- iki adet fotograf,
6- Evliligine iligkin belge,
7- Ikamet tezkeresi,
13 | Istatistiksel bilgiler 1-Bilginin talep edildigi yazili bagvuru Yok
14 | Adres beyani ile ilgili igslemler 1- Kiginin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit
edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sdézlesmesi veya faturasi,
noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.
2- Adres bildirim yukamluligu cercevesinde beyanda bulunacak kiginin 2 dakika
durumuna gore;
- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar
15 | Yerlesim yeri ve diger adres Kisiler s6z konusu oldugunda;
belgesinin veriimesi 1-Kimligini ispat edecegi bir belge 20 saniye
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
16 | Tarkiye'de en az alti ay sureli 1- Kimligini ispat edecedi bir belge
ikamet tezkeresi alan 2- Ikamet tezkeresi
yabancilara kimlik numarasi Yok
verilmesi
17 | KKTC vatandaslarina 1-Noter onayli kimlik 6rnegi
yabancilara mahsus kimlik 2-Form A-a Yok
numarasi verilmesi
18 | Asya ve Avrupa ulkeleri 1- istegi belirtir form dilekge
vatandaslarinin genel olarak 2- Hangi devlet vatandasi oldugunu gdsterir resmi belge
Tark vatandasligina 3- Medeni hal belgesi, evli ise es ve gocuklarini kanitlayan nufus kayit
alinmalarina iliskin is ve ornegi Yok

islemler

4- ikamet tezkeresi

5- Turkge konugma belgesi

6- Saglik raporu

7- Gegimini ne ile sagladigini gdsteren resmi belge.
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Asya, ve Avrupa ulkeleri
vatandaglarinin istisnai olarak
Turk vatandaghgina
alinmalarina iligkin iglemler

1- istegi belirtir form dilekge

2- Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir resmi belge

3- Medeni hal belgesi, evli ise es ve ¢ocuklarini kanitlayan nufus kayit
ornegi

4- ikamet tezkeresi

5- Turkce konugsma belgesi

6- Saglik raporu

7- Gecimini ne ile sagladigini gosteren resmi belge.

Yok
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Yeniden Turk vatandagliginin
kazanilmasi

1- istegi belirtir dilekge

2- Turk vatandagligini kaybettikten sonra bagka ulke vatandasligina
gecmis ise buna ait belge

3- Turk vatandagligini kaybettikten sonra medeni hali degisti ise buna ait
belge

Yok
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Go6cmen olarak Turk
vatandashginin
kazanilmasi

1- Serbest gocmen vizel
pasaport

2- Emniyet Genel Mudurltgutnce
yaptirilan tahkikat yazisi

3- Uyrukluk ve aile katugune
kayit bildirgesi

Yok
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Sakli nufus islemleri

1-Sakh nufus ilmuhaberi(Vat-24)

2-Sorusturma Formu(Vat-25)

3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi
4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

15 gin
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Olen kardesin niifus kaydinin
kullanildigd1 iddias!

1-Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6lume
iliskin belge

2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit drnekleri,

3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem
ornekleri,

4- [Ikdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gosterir
belgeler

Yok
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18 yasindan buyuk bulunmus
Ozurlu Kisilerin tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar
2-Saglk Kurulu Raporu

3-Dogum Tutanagi

4-Tahkikat Formu

Yok




25 | Nufus Yazimi / Yazim Disgi 1-Nufus veya uluslararasi aile cizdanlari
Kalanlar 2- Nufus mudurlklerinden alinmis onayli nufus kayit ornekleri
3-Askerlik terhis belgesi
4-Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme
karari Yok
5- Genel Mudurlukge verilmis onayl vatandaglik kararlari
6-Turkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya nufusa kayith olduklar yer
gOsterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger
belgeler
8-Caligilan kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri.
26 | Dogum islemleri (nufusa ilk 1-Dogum Raporu (var ise)
kayit) 5 dakika
27 | Evlenme 1-iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
2- Fotografli nufus clzdani érnegi.
3-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik
raporu/resmi saglk kurulu raporu. 5 dakika
4- Riza belgesi.
5- Vesikalik fotograf.
6-NUfus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.
28 | Turkiye icinde veya disinda 1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Turk vatandasi ise nufus
Turk babadan olan ya da Turk | katiklerine kayitli olduklarini gdsterir belgeler
anadan dogan ¢ocuklarin 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin
vatandaslik durumunun tespiti | yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Turkge tercUmesi Yok
ve tesciline iligkin islemler 3-ilgilinin bunlara bagh olarak o devletin vatandashgini kazanip
kazanmadiginin tespitine dair belge
4-Dogum Tutanagi
29 | Turkiyede dogan ve ana veya | 1-Turkiye’de dogdugunu ve anne veya babasinin vatandashgini dogumla
babasinin vatandasligini kazanamadigini tespite dair belge
dogumla kazanamayan 2- Dogum Tutanagi Yok

cocuklarin dogum yeri esasina
gore vatandaslik durumlarinin
incelenmesi




30 | Turk vatandasi olup olmadigi 1-ilgili kurum yazisi
hususunda tereddite dusulen | 2-Turk vatandasliginin ispatina iligkin belgeler
kisilerin vatandaslik 1 dakika
durumlarinin tespitine iligkin
islemler
31 | K.KK.T.C.vatandaglarinin Turk 1-Beyan dilekgesi,
vatandashgini kazanmalarina | 2-Hangi tarihte ve hangi nedenle K.K.T.C. vatandasligini kazandigini
iligkin iglemler gosterir belge, Yok
3-Evli iseler esinin, varsa resit olmayan ¢ocuklarinin kimliklerine iligkin
belgelerin drnekleri
4-Aile baglarini kanitlayan resmi belgelerin érnekleri.
32 | Turk vatandagi ile evli olan 1-Aciklamali nufus kayit 6rnegi,
yabancilarin Turk 2-Halen vatandasi olduklari Ulke makamlarinca verilmis kimligini
vatandashgini kazanmalarina | ispatlayan belgenin noter tasdikli Tlrkce -tercumesi, Yok
iligkin islemler 3-Yabanci hakkinda yapilacak olan inceleme ve arastirma tutanaklari
4-En son tarihli ikamet tezkeresi
5-Form dilekge
33 | Evlat edinilme yoluyla Turk 1- Dilekce
vatandashginin kazanilmasina | 2-Vatansiz ise, ana babasi bulunamiyor ise, bu duruma ispata yarayacak Yok
iliskin iglemler belge
34 | Anne veya babaya bagli olarak | 1-Turk vatandasligini kaybetme tarihini ve sebebini, dogum tarihini ve
Tark vatandaslhgini kaybeden | yerini gésteren belge
cocuklarin Turk vatandashigini | 2-Kayiptan sonra kazanilan uyrukluga iligkin belge Yok
secmek suretiyle Turk 3-Yabanci ile evlenenlerde evliligin baglama ve sona erme tarihlerini
vatandashgini kazanmalarina | gbsteren belge
iliskin iglemler
35 | Turk vatandashgini koruyarak | 1-izin almadan yabanci devlet vatandashgini kazananlardan: yabanci
yabanci bir devlet devlet vatandaslhgini gosterir belgenin Turkce tercimesi tasdikli bir
vatandaghgina gegme izni ornedgi,
veya yabanci bir devlet 2-"Form C" dilekce
vatandaghgini kazanmis olup 3-Nufusta kayitli oldugu yeri gosterir bir belge Yok

da Turk vatandaslhgini koruma
izni isteyen kisilere iligkin
islemler

1-izin alarak gegmek isteyenlerden: yabanci devlet vatandaghgini
kazanacagina iligkin inandirici belge

2-"Form B" dilekge,

3-2 adet resim

4-Nufusa kayith oldugu yeri gosterir belge




36 | Ahiska Turkleri 1- istegi belirtir form dilekge
2- Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir resmi belge
3- Medeni hal belgesi, evli ise es ve ¢ocuklarini kanitlayan nufus kayit
ornegi
4- ikamet tezkeresi Yok
5- Turkce konusma belgesi
6- Saglik raporu
7- Gegimini ne ile sagladigini gosterir belge
37 | Yetkili makam karariyla Turk 1-Dilekge,
vatandagligini kazanan ana 2-Dogum belgesi,
veya babanin ¢ocuklari 3-Dogum tutanag, Yok
4-Velayet karari,
5-Turk vatandagi ana yada babaya ait nufus kayit ornegi
38 | Turk Vatandasligindan ¢cikma 1-Uyrukluguna gegmek istenilen devlet vatandasligini kazandigina ya da
izni o ulke vatandasligina alinacagina iligkin teminat belgesinin onayh Turkge
tercimesi Yok
2-Dilekce
39 | 5203 sayili Kanunla tanina 1- Dilekce
haklarin kullaniimasina iligskin 2- Iki adet fotograf Yok
belge
40 | Baska bir devlet 1-403 sayih Turk Vatandasligi Kanununun 25 inci maddesine goére
vatandasligina gecme vatandashgin kaybettirilebilmesi icin, ilgili Kurumdan teklif yazisi
nedeniyle Turk vatandashginin Yok
kaybettirilmesi
41 | Askerlik nedeniyle Turk 1- Milli Savunma Bakanliginin teklifi
vatandaghginin kaybettiriimesi Yok
42 | Evlenerek giden ve baba 1-Dilekge,
hanesinde yersel yazim 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gosteren belge
nedeniyle kaydi olmayan veya mahkemeden alinacak tespit karari Yok
kadinlarin anne ve babasi
veya kardesleriyle aile
baglarinin kurulmasi
43 | Nufus katiklerinde yanhs 1-Dilekge
oldugu iddia edilen bilgilerin 2-Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge 25 dakika

aragtiriimasi islemi




44 | Ol oldugu halde niifus 1- Dilekce

katUklerinde sag gorunenler 2-Varsa olume iligkin resmi bir belge 7 gun
hakkinda arasgtirma yapilmasi
islemi
45 | Dig Ulkelerde yapilan ancak 1- Dilekce
yurt diginda bildirilmeyen 2-Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi 3 dakika

evlenmelerin tescili

46 | Nufus olaylari ile ilgili taleplerin | 1-Dilekce
ve sorunlarin incelenerek 1is gunu
sonuclandiriimasi

47 | Usullne gore tesis ediimemis | 1-Dilekce
kayitlar ile aile katugune 1is glnu
yanlislikla dusulen

aciklamalarin silinmesi

48 | Gogmen olarak veya yetkili 1-Dilekge
makam karari ile Turk Yok
vatandashgini kazananlarin

aile kayitlarinin birlestiriimesi

49 | Mukerrer kayitlarin birbirine 1-Dilekge
gore tamamlanmasi ve 15 dakika
silinmesi

50 | Dig temsilciliklerce duzenlenen | 1-Dilekce
form ve tutanaklardaki maddi

hatalarin dayanak belgesine 3 dakika
gore duzeltiimesi

51 | Eski kutuklerdeki nifus 1-Dilekce
kayitlarinin aile kutuklerine Yok

alinmasi islemi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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